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Anexo 5
TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO
ACTA DE BAJA CODUMENTAL
En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco a las ____ horas con  ___ minutos del ___ de ___ de ___ 2022, se reunieron en las instalaciones del Archivo de Concentración de este Tribunal Electoral, la M.D. Margarita Concepción Espinosa Armengol, L.D. Gabriela Valencia Torre, Coordinadora de Archivo L.H. Obed Ramírez Ramírez, Jefe del Archivo de Concentración y el _______, Jefe del Archivo Histórico, asimismo la L.D. Dora Elvira Rosado Mendoza, Jefa de la Unidad de Responsabilidades Administrativas de la Contraloría Interna de este Órgano Jurisdiccional, quien actúa como testigo de dicho acto, con la finalidad de hacer constar la baja documental de los expedientes que obran en el archivo de concentración, a través de la destrucción de los documentos objeto de la baja definitiva, de acuerdo a sus vigencias y valores documentales así como para dar cumplimiento a lo establecido, en la Guía de Operación del Sistema Institucional de Archivos, así como el Reglamento de Archivos del Tribunal Electoral de Tabasco----------------------------------------------------------
-------------------------------------ACTUACIONES---------------------------------------------------
1. Se procedió a verificar físicamente y cotejar los documentos de archivo que serán consignados en la presente acta con base en el inventario de baja documental, el catálogo de disposición documental y se validó que la documentación debe destruirse por ser baja definitiva para el Dictamen de Prevaloración Documental y consecuente Declaratoria.
2. La relación de los documentos de archivo generados por el Jefe de Archivo de Concentración está integrada por expedientes fechados en los años ___ a ___, que representan un total de ____ metros lineales, equivalente a ____ kilogramos aproximadamente, que se consignan en el inventario de ___ hojas, con número de control _____ y código de validación _______-
3. El inventario de baja anexo motivo de esta acta, cuenta con las firmas de los servidores públicos que lo validan.
4. Los documentos de archivo que son motivo de baja concuerdan con los valores documentales que se especifican en el Catalogo de Disposición Documental, con número de control ____ y código de validación _____ que constan de una hoja que se anexa a la presente y no están clasificados como confidenciales o reservados conforme a las disposiciones normativas aplicables. 
5. Se ha verificado el cumplimiento de los requisitos marcados en la Guía de Operación del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral de Tabasco, así como del Reglamento de Archivos de este Órgano Jurisdiccional. 
--------------------------------------------CIERRE DEL ACTA--------------------------------------
Conformes las partes con el procedimiento propuesto, leída que fue la presente acta en presencia de quienes intervienen, la ratifican en todas las partes, firmando al margen y al calce para constancias y tramite a las ___ horas, en el día que se actúa, en dos tantos que corresponderán para la Coordinación de Archivo y otro para la Contraloría Interna. 
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